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* ROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA COORDENADOR DO POLO UAB DE
ALMENARA DO MUNICIPIO DE ALMENARA /MG

EDITAL N° 01/2023

A Sgcretéria Municipal de Educagao de Almenara - MG, no uso de suas atribuicGes
!993'3, torna publico que, no periodo de 26/06/2023 a 30/06/2023, estardo abertas as
inscricdes para o Processo de Seletivo Simplificado para Coordenador de Polo UAB
para atuar no Polo UAB de Almenara no municipio de Almenara/MG.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 A presente selegdo de candidatos a Coordenador do Polo UAB de Almenara ser4
regida conforme instrugdo das Portarias CAPES n° 183/2016, Portaria CAPES n°
232/2018, Portaria CAPES n° 249/2018 e os principios que regem a administragéo
publica da Constituicdo Federal.

1.2 A presente selecdo nao gera qualquer vinculo empregaticio, seja ele de natureza,
estatutaria ou celetista. A selecéo sera realizada para o periodo de quatro anos, 2023
a 2027, na qualidade de bolsista da UAB/CAPES.

1.30 cronograma de atividades do presente processo seletivo seguira da seguinte

forma:

' Divulgacao do Edital 31/05/2023

. Periodo de inscri¢cbes 26/06/2023 a

i ~ 30/06/2023

' Verificagdo dos documentos exigidos no item 06 deste | 03/07/2023 a
- Edital 04/07/2023 j
“Andlise de Curriculos 05/07/2023 a |
| 06/07/2023 |
' Divulgagdo do Resultado Preliminar 11/07/2023
| Interposicéo de recursos 12/07/2023 a ;
| 14/07/2023 |
"Divulgacao do Resultado Final 18/07/2023
“Encaminhamento a CAPES 20/07/2023
2. DA VAGA

Sers ofertada 01 (uma) vaga para Coordenador de Polo UAB de Educacgéo a Distancia.

3. DOS REQUISITOS AO CARGO:

3 1 Ser brasileiro nato ou naturalizado;

3.2. Ser graduado em nivel superior,

3 3 Ser agente publico vinculado ao ente mantenedor do polo, o municipio de Almenara:

3 4. Residir no municipio de Almenara, municipio sede do Polo UAB, para o qual pleitei
a vaga, ou proximo a ele;
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3.5. Destinar no minimo 20 (vinte horas) semanais as atividades do Polo;

3.6. Possuir carga horaria compativel com as atividades do polo;

3.7. Possuir experiéncia minima de um (01) ano no magisterio;

3.8 Ser ou ja ter atuado como Professor da Educagéo Basica;

3..9 Experiéncia profissional minima de um (01) ano na gestao para 2 Educacao a
Distancia;

3.10. N&o estar nomeado em cargo em comisséo de secretario municipal ou equivalente.

3.11 Dominio com o uso do computador, internet, webconferéncia, videoconferéncia,
ambiente virtual de aprendizagem.

4. DA FUNGAO

4.1 Funcao: Coordenador de Polo UAB de Almenara.

4.2 Descrigées das atividades: Gestdo e administragdo do Polo UAB de Almenara.
4 3 Regime de Trabalho: 20 horas semanais;

4 4 Horarios:

De segunda a sexta-feira, visando atender os trés turnos de acordo a necessidade do
i Polo com os devidos intervalos e aos sabados no periodo das 08h00min as 12h00min e
| das 14h00min as 18h00min.

5. DA INSCRIGAO

51 Periodo de inscrigdo: de 26/06/2023 a 30/06/2023, no horario de 08h00min as
11h00min e 14h00min as 17h00min.

5.2 Procedimentos para inscrigao:

Preencher o Formulario de Inscricdo (anexo 1) e o Curriculo Lattes atualizado
documentado (anexo ll) e entrega-los no protocolo da Secretaria Municipal de Educagao
de Almenara juntamente com todos os documentos exigidos no item 6 deste Edital.

53 O candidato que enviar a documentagéo incompleta ou fora do prazo de inscrigao
tera sua inscricdo anulada automaticamente.

6 DA DOCUMENTAGAO
6.1 Formulério de Inscrigéo devidamente preenchido e assinado (anexo I).

l 6.2 Curriculo Lattes devidamente preenchido, assinado e documentado (anexo ).
| 6.3. Apresentar os seguintes documentos:
a) Copia do documento de identidade com foto;

b) Cépia do CPF;

c) Copia do Certificado de Reservista, se do sexo masculino;
d) Cépia do titulo de eleitor com comprovagao de votagao na ultima eleicao.

6.4 Comprovante de formagao superior (um ou mais diploma).

6.5 Comprovante de enderego.
6.6 Comprovante de experiéncia de no minimo um ano na Educacdo Basica.
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3.5. Destinar no minimo 20 (vinte horas) semanais as atividades do Polo;
3.6. Possuir carga horaria compativel com as atividades do polo;

3.7. Possuir experiéncia minima de um (01) ano no magistério;

3.8 Ser ou ja ter atuado como Professor da Educagao Basica,

3.9 Experiéncia profissional minima de um (01) ano na gestdo para a Educagao a
Distancia;

3.10. N&o estar nomeado em cargo em comiss&o de secretario municipal ou equivalente.

3.11 Dominio com o uso do computador, internet, webconferéncia, videoconferéncia,
ambiente virtual de aprendizagem.

4. DA FUNCAO

4.1 Funcéao: Coordenador de Polo UAB de Almenara.

4.2 Descricdes das atividades: Gestdo e administragéo do Polo UAB de Almenara.
4.3 Regime de Trabalho: 20 horas semanais;

4 4 Horarios:

De segunda a sexta-feira, visando atender os trés turnos de acordo a necessidade do
Polo com os devidos intervalos e aos sabados no periodo das 08h00min as 12h00min e
das 14h00min as 18h00min.

5. DA INSCRICAO

51 Periodo de inscrigdo: de 26/06/2023 a 30/06/2023, no horario de 08h00min as
11h00min e 14h00min as 17h00min.

5.2 Procedimentos para inscrigao:

Preencher o Formulario de Inscricdo (anexo |) e o Curriculo Lattes atualizado
documentado (anexo ) e entrega-los no protocolo da Secretaria Municipal de Educagao
de Almenara juntamente com todos os documentos exigidos no item 6 deste Edital.

5 3 O candidato que enviar a documentacéo incompleta ou fora do prazo de inscrigao
tera sua inscrigdo anulada automaticamente.

6 DA DOCUMENTAGAO

6.1 Formulario de Inscricdo devidamente preenchido e assinado (anexo I).
6.2 Curriculo Lattes devidamente preenchido, assinado e documentado (anexo Ii).
6.3. Apresentar os seguintes documentos:

a) Cépia do documento de identidade com foto;

b) Copia do CPF;

c) Cépia do Certificado de Reservista, se do sexo masculino;

d) Cépia do titulo de eleitor com comprovagao de votagéo na Ultima eleicao.
6.4 Comprovante de formacgao superior (um ou mais diploma).

6.5 Comprovante de endereco.

6.6 Comprovante de experiéncia de no minimo um ano na Educacéo Basica.
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6.7 Comprovante de agente publico vinculado ac mantenedor do Polo UAB.
6.8 Comprovante de experiéncia profissional na Gestao na EAD.

6.9. Auto declaragdo do candidato de que possui dominio no uso do computador,
internet, webconferéncia, videoconferéncia, ambiente virtual de aprendizagem. Caso
seja diagnosticado que a auto declaragéo nao corresponde com o teor declarado, o
candidato é automaticamente desclassificado, a qualquer tempo.

6.10 Comprovacgao de experiéncia minima de 01 (um) ano no magistério;

6.11 Declaragdo de disponibilidade de 20 (vinte) horas semanais para O cargo de
Coordenador do Polo UAB de Almenara. (anexo 1V)

7. DA SELECAO

7.1 A selecdo dos Coordenadores de Polo UAB sera realizada pela Comissdo de
Selegéo designada pela Secretaria Municipal de Educagéo de Aimenara e sera realizada
conforme as etapas abaixo:

7.1.1 Primeira Etapa (Fase eliminatéria):
Verificagdo dos documentos exigidos no item 06 deste Edital.
7.1.2 Segunda Etapa (fase classificatéria): Analise da pontuagao do Curriculo Lattes.

7.1.3. Em caso de empate tera preferéncia o que tiver maior tempo de experiéncia
profissional com a Educacéao a Distancia.

8. DO RESULTADO DA SELECAO

8.1 O resultado da selegdo obedecera a ordem de classificacdo dos candidatos, com
base na pontuagédo (anexo V) obtida na segunda etapa deste Edital;

8.2 O resultado da selegdo sera publicado pela Secretaria Municipal de Educacéo de
Almenara.

9. DA CONVOCACAO

A convocacgdo sera realizada pela Secretaria Municipal de Educacdo de Almenara
conforme a demanda.

10. DO RECURSO

10.1. Cabera recurso por parte do candidato no prazo de até 03 (irés) dias Uteis
(08h00min as 11h00min e 14h00min as 17h00min) apds a divulgacdo do resultado. O
recurso devera ser protocolado pelo candidato junto ao Protocolo da Secretaria
Municipal de Educagéo de Almenara mediante o preenchimento do formulario (anexo
IIl) e sera analisado pela Comissao de Selecao designada pela Secretaria Municipal de
Educacéo de Almenara.

10.2 O prazo seré de até 03 (trés) dias Uteis para divulgacao do parecer do recurso.

11. DA BOLSA

11.1. O pagamento da bo[sa no émbi.to do sistema UAB, dar-se-a pela transferéncia
direta dos recursos ao bolsista, por meio _de deposito em conta bancaria, de acordo co
as orientagoes administrativas estabelecidas pela CAPES:
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11.2. O pagamento da bolsa fica condicionado ao cumprimento das atividades descritas
no Termo de Compromisso.

11.3. O beneficio financeiro da bolsa devera ser atribuido a um unico individuo, sendo
vedado seu fracionamento.

11.4. E vedado o acimulo de bolsas cujo pagamento tenha por base a Lei n°
11.273/2006 e com outras bolsas concedidas pela CAPE.S, CNPg ou FNDE, exceto
quando expressamente admitido em regulamentag&o propria.

11.6. Assegurado o exercicio do contraditério € da ampla defesa, a concessao das
bolsas do Sistema UAB podera ser cancelada pela CAPES a qualquer tempo, se
constatada a auséncia de qualquer dos requisitos da concess&o, conforme Portaria n°
183, de 21 de outubro de 2016 da CAPES;

11.7. As atividades desenvolvidas ndo geram, em qualquer hipéte.se, vinculo
empregaticio e o bolsista podera ser desvinculado a qualquer momento por interesse da
instituicdo.

11.8. O bolsista contratado podera ser desligado do Programa, a qualquer tempo por
conduta inadequada ou por irresponsabilidade para o exercicio das atividades.

12. DAS ATRIBUICOES
| - Apoiar as agdes gerenciais da CAPES e as académicas das IPES;
Il - Acompanhar, executar e coordenar as atividades administrativas do polo;

Il - Articular junto as IPES presentes no polo, a distribuigdo e o uso das instalagdes para
a realizacao das atividades dos diversos cursos;

IV - Garantir a prioridade de uso da infraestrutura do polo as atividades da UAB quando
for o caso;

V - Articular-se com o mantenedor do Polo com o objetivo de prover as necessidades
materiais de pessoal e de ampliacéo do polo;

VI - Acompanhar as atividades de ensino presenciais no que diz respeito as
necessidades administrativas;

VIl - Acompanhar e gerenciar o recebimento de materiais no polo;

VIl - Dialogar e trabalhar de forma integrada e colaborativa com o assistente a docéncia
(caso haja), os tutores e os alunos;

IX - Orquestrar junto as IPES presentes no polo, a distribuic3o e o uso das instalagdes
para a realizagao das atividades dos diversos cursos;

X - Articular com os respectivos sistemas dos municipios de atuacgéo do polo as ofertas
e reofertas dos editais vigentes;

X! - Planejar, em conjunto com as IPES, a edigao e reedigéo de cursos:
Xll — Realizar eventos académicos e de integracéo do polo a comunidade:
XIil - Conhecer a estrutura de funcionamento do polo e das IPES atuantes no mesmo;

XIV - Participar das atividades de Capacitagéo e atualizagdo conforme a competéncia

de . \ cada ator;
XV - Elaborar e encaminhar 8 COAP/DED/CAPES e a IPES relatérios de acordo com
definicées da Diretoria de Educagao a Distancia - DED;

XVI - Relatar problemas enfrentados pelos alunos ao coordenador de curso e a CAPES
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XVIIl - Organizar, a partir de dados das IPES presentes no polo, calendario académico
€ administrativo que regulamente as atividades nos diversos cursos;

XIX - Promover agdes de permanéncia dos estudantes no curso visando o
aproveitamento e a diminuicdo da evasao:

XX - Participar e colaborar com o processo de acolhimento dos alunos nos Polos UAB;

XXI - Estabelecer contato permanente com os alunos, divulgando as agées sob sua
responsabilidade no polo, buscando saber as suas dificuldades e razéo de auséncias, a
fim de promover a sua permanéncia e aproveitamento no curso,

XXII - Estar ciente do calendario e dos cronogramas das disciplinas e das atividades no
polo a cada semestre;

XX - Articular-se com a DED/CAPES com o objetivo de realizar a gestao do polo de
acordo com suas orientagdes.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. Os casos omissos serdo tratados pela Comissdo de Selegdo designada pela
Secretaria Municipal de Educagéo de Almenara.

13.2 Este Edital é regulado pelas Portarias CAPES n°. 183/2016, Portaria CAPES
249/2018, Portaria CAPES 15/2017de 23 de janeiro de 2017, que altera a Portaria n°
183/2016 e os principios que regem a administracdo publica da Constituicao Federal.
13.3 A constatacdo de quaisquer irregularidades na documentacdo implicara
desclassificagdo do (a) candidato (a) a qualquer tempo, sem prejuizo das medidas legais
cabivels.

13.4 Todos os atos praticados pela Comissdo de Selegdo designada pela Secretaria
Municipal de Educacéo de Almenara serdo registrados em Ata.

13.5 O resultado final do processo seletivo devera ser comunicado & DED/CAPES no
prazo de até 30 dias apos a conclus@o do certame, conforme cronograma.

13.6 A validade do processo seletivo € de quatro anos. Em caso de substituicdo do
coordenador, a CAPES fixara prazo para que o mantenedor realize novo processo
seletivo.

Anexos: Modelos de fichas de inscricdo, Modelo de Curriculo Lates, formularios e
critérios de pontuagao.

Glaucia Franca s de Figueiredo
Secretaria Munlicipal de Educacéao

GLAUCIA ALVES FRANCA DE FIGUEIREDD
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
Portana N* 0143 de 07/02/2022
Matricula N* 102713
Almenara/MG
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ANEXO |

FORMULARIO DE INSCRIGAO

Processo Seletivo para Coordenador de Polo de Educagcéo a Distancia

Polo UAB de Almenara
Edital n° 01/2023 — Secretaria Municipal de Educagéo de Almenara

IDENTIFICACAO

Nome completo:

Nome do pai:

Nome da méae:

Nacionalidade: Naturalidade: UF
Estado civil: Data de nascimento: / /
RG: Orgdo expedidor:  Data de expedigdo: /.
Titulo Eleitoral n°: Zona: Secéo: UF:
CPr: Telefone fixo com DDD:

Telefones celulares com DDD:

E-mail:
Endereco residencial completo:

Bairro: Cidade: UF: CEP:

Eu, acima especificado, venho requerer a Secretaria Municipal de Educacio de
Almenara, minha inscricdo no Processo de Sele¢édo para Coordenacéo do Polo UAB de
Almenara. Declaro verdadeiras as informagdes acima, conhecgo e estou de acordo com
todas as exigéncias e condigdes estabelecidas no edital.

Almenara de de 2023.

Assinatura do Candidato
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ANEXO I

CURRICULO LATES

Processo seletivo para Coordenador de Polo EAD- Polo UAB de Almenara
Edital n°® 01/2023 - Secretaria Municipal de educagao de Almenara - MG

Dados Candidato

Nome completo

Numero CPF

| Numero RG

Data Emisséo:

Orgao Expedidor:

Titulo de Eleitor

| o L JF (M B:;ii(rj:\eento
| Municipio
Estado Civil
; Endereco Residencial
| Rua
' NUmero Bairro:
—
CEP Municipio
Complementac2o
Telefone Residencial () Telefone celular | ()
Ocupagéo Atual

Servidor efetivo rede Publica Municipal de Almenara?

Sim

Anos de experiéncia no Magistério

Instituicdo de exercicio

Cargo/Fungao
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Principais Atividades

Formacgdo Académica

Graduacgéo

Curso

Nome da Instituicao

Término

Curso

Nome da Instituicao

Término

Pés-Graduacgéao

Curso

Nome da Institui¢cao

Término

Curso

Nome da Instituicao

Término

Mestrado

Curso
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Nome da Instituicao

Término

Doutorado

Curso

Nome da Instituicéo

Término
Experiéncia Profissional em Gestao EAD
instituicdo
Funcéao
Periodo Anos
Experiéncia Profissional em Gestédo
Experiéncia Profissional em Gest&o: ( )sim ( )nao
instituicao
Funcao
Periodo Anos
Instituicdo
Funcéo
Periodo Anos
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Cursos em Gestao em EAD

Certificado/ Declaragao de cursos em EAD, com carga horéria minima de 10 horas (Encontros
/[Formacao EAD/congresso / Seminario/ coléquio/ capacitagao/ extensio/Aperfeicoamento)

de Coordenador de Polo UAB

Possuo disponibilidade para atuar integralmente no Cargo ( )sim ( )n3o

Nome do Polo ao qual esta se candidatando

Responsabilizo-me, sujeito as penas lei, pela veracidade das informagdes prestadas.

Almenara de de 2023.

Assinatura do Candidato

10
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ANEXO IV

DECLARAGAO DE DISPONIBILIDADE

Processo seletivo para Coordenador de Polo EAD- Polo UAB de Almenara
Edital n° 01/2023 — Secretaria Municipal de Educagéo de Almenara

Eu, ) brasileiro (a),
inscrito (a) no CPF n° , portador da
Cédula de Identidade n° . declaro que disponho

de 20horas semanais para dedicar-me as atribuicdes da fungéo de Coordenador do Polo

UAB de Almenara como bolsista do Sistema Universidade Aberta do Brasil (UAB).

Almenara, de de 2023.

Assinatura do Candidato
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ANEXO V
FICHA DE PONTUAGAO

Processo seletivo para Coordenador de Polo EAD- Polo UAB de Almenara

—_—

Edital n® 01/2023 Secretaria Municipal de Educagao de Almenara

Nome do candidato:

RG CPE- Cidade:

Curso de Graduagao:

Instituicao de Ensino Superior:

CURRICULO
Pontuacgao
o - - Homologada
’ Pontuagao Pontuagao Pontuagao :
Item Tipo Maxima Individual Obtida (Pre:z;hldo
Comisséo de
Selegao)
1 CURRICULO ACADEMICO E PROFISSIONAL
1.1 Cursos de poés-graduacao /ato
sensu 50 50
1.2 Mestrado 6.5 6.5 |
13 ?
Doutorado 8.5 8.5

14 |Certificado/ Declaracéo de cursos em —
EAD, c/ carga horaria minima de 10h e
ou 2 dias (Encontros /Formacéao 10,0
EAD/congresso / Seminario/ coloquio/
capacitagao/
Extensao/Aperfeicoamento)

2,0

i

1.5 [Certificado/ Declaracédo de cursos de
Gestao Escolar, ¢/ carga horaria
minima de 10h e ou 2 dias. 10,0
(Encontros, Formacgéo, Congresso
Seminario de Gestores Educacional)

2,0

Certificado/ Declaragéo de cursos de
Gestdo de Polos UAB, ¢/ carga horaria
minima de 10h e ou 2 dias. (Encontros 10,0
de polos UAB/Formagéao de
coordenadores EAD/congresso em

20

13
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Gestao/ Seminario)

Pontuagdo Obtida

50

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAC

ltem |

Tipo

Pontuagéao
Maxima

CURRICULO

Pontuagao
Individual

PROFISSIONAL

Pontuagao
Obtida

Pontuacao
Homologadz
{Preenchido

pela
Comissio de
Selec¢do)

|

-

2.1

Experiéncia no magistério, (dois
pontos e meio a cada ano de
atuacao, a partir de um ano de

para o cargo).

exigencia do item 3.7 dos Requisitos

12,5

2,5

22

Experiéncia profissional em
Educacao a Distancia ( como
professor, tutor, assistente a
docéncia ou coordenador de Polo);
(dois pontos e meio a cada ano de
atuacao a partir de um ano de

para o cargo).

exigencia do item 3.6 dos Requisitos

12,5

2,9

2.3

Experiéncia Profissional em
Gestdo  Educacional  (dois
pontos € meio a cada ano de
atuacao).

12,5

2,5

| 24

Experiéncia Profissional em Gestéo
em EAD (dois pontos e meio a cada
ano de atuacéo).

12,5

2,5

Pontuacédo Obtida

50

L

Pontuacao Total Obtida

100

Estes itens deverdo ser comprovados no momento da inscricdo, mediante entrega
de cépias dos certificados e/ou declaragdes.

Almenara,

de

de 2023.

Assinatura do Candidato

14
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ANEXO Il
FORMULARIO PARA RECURSO

Processo seletivo para Coordenador de Polo EAD- Polo UAB de Almenara
Edital n°® 01/2023 — Secretaria Municipal de Educagéo de Almenara - MG

Eu, , portador (a) do documento
de identidade n° , inscrito (a) no CPF:

apresento recurso junto a esta Comissao de Selegao designada pela Secretaria Municipal de
Educacgao de Almenara.

Objeto de contestacao:

Os argumentos sao:

Documentos anexos:

Almenara, de de 2023.

Assinatura do candidato

11
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ANEXO Vi

COMPROVANTE DE INSCRIGAO

Processo seletivo para Coordenador de Polo EAD- Polo UAB de Almenara
Edital n® 01/2023 — Secretaria Municipal de Educacao de Almenara - MG

O PREENCHIMENTO, APOS A CONFERENCIA, E DE RESPONSABILIDADE DO
SERVIDOR RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO,

L COMPROVANTE DE INSCRICAO
( ) Formulario de Inscrigao (anexo |)

( ) Curriculo Lattes totalmente documentado (Anexo Il)

( ) Cépias do RG, CPF; Certidao de Reservista, titulo de eleitor com comprovagéo da Gltima
'votagao

) Comprovante de endereco.
) Copias de Diploma, que comprove a habilitacdo exigida

Copia de Diploma da Especializagdo Lato Sensu
Copia de Diploma do Mestrado

)
)
) Copia de Diploma do Doutorado

) Comprovante de ser professor efetivo da Rede Publica Municipal de Ensino de Almenara;
) Comprovante minimo de (01) ano no magistério; Qtd. de Anos

) Comprov. de (01) ano de experiéncia profissional em gestdo EAD. Qtd. de Anos

I ) Comprovante de experiéncia profissional em Gestao educacional. Qtd. de Anos

( ) Declaracgéo disponibilidade p/ atuar, integralmente, como coordenador de Polo. (anexo V)

( ) Certificado/ Declaragao de cursos de capacitagdo Gestao Educacional. Conforme Curriculo.
Qtd.

I ) Certificado/Declaracdo de cursos de capacitagdo em gestdo na EaD. Conforme Curriculo.
Qtd.

IMPORTANTE Todas as copias de documentos deverao ser apresentadas com os originais
para atestar a validade das cdpias apresentadas, inclusive do diploma e ou certificado com
Histérico Escolar.

Assinatura do Candidato Assinatura do responsavel pelo recebimento
Comisséo de Selecdo

Almenara, de de 2023.
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